
 فرایند کارآموزی 

 

 مرحله دارد : 3فرایند کارآموزی 

 تکمیل درخواست کارآموزی توسط دانشجو  -1

 تایید مدرس کارآموزی  -2

 تایید کارشناس ارتباط با صنعت  -3

 

 وظایف دانشجو

دانشجویانی که در ترم جاری درس کارآموزی انتخاب نموده اند منوی کارآموزی از منوی فرایند های  

 فعال می شود. سیستمی برای آنها 

 دانشجو باید از منوی فرایندهای سیستمی / منوی کارآموزی  

 (1) شکل شماره فرم کارآموزی که شامل 

محل  مسئول  همراه  شماره   / کارآموزی  مسئول  نام   / کارآموزی  محل  آدرس  کارآموزی/  محل  نام 

ا در جدول مربوطه  کارآموزی / تاریخ شروع / تاریخ پایان کارآموزی / ساعات حضور در ایام هفته ر

 تکمیل نموده و ثبت کند. 

 



 

 1شکل  

 

 

 ی درخواست کارآموزی توسط مدرس کارآموزی و کارشناس ارتباط با صنعت بعد از بررس 

خود را چاپ نموده و به محل   نامهیصادره  معرف یها یامور آموزش/ گواهدانشجو باید از منوی 

 (. 7خود ارائه دهد ) شکل  یکارآموز

 وظایف مدرس کارآموزی 

پس از ثبت فرم توسط دانشجو، این فرم به منوی کارپوشه بوستان / کار پوشه جاری استاد کارآموزی  

 ( 2)شکل  منتقل می شود. 



 

 2شکل  

 

استاد کارآموزی با کلیک روی نام دانشجو  فرم تکمیل شده توسط دانشجو را مشاهده می کند.  

 ( 3)شکل 

 



 

 3شکل  

 

 استاد می تواند با درخواست دانشجو موافقت یا مخالفت نماید. 

را طبق نظرات استاد ویرایش  درصورتیکه استاد با درخواست دانشجو مخالفت نماید دانشجو باید درخواست خود  

 نموده و دوباره ارسال نماید. 

 در صورتیکه استاد با درخواست کارآموزی دانشجو موافقت نماید. 

فرم درخواست به منوی کارپوشه جاری کارشناس ارتباط با صنعت منتقل می شود و دانشجو باید منتظر بررسی  

 کارشناس ارتباط با صنعت باشد. 

توسط کارشناس ارتباط با صنعت، استاد می تواند از قسمت کارپوشه بایگانی تاریخ های   پس از تایید درخواست

 ( 4)شکل  بازدید و توضیحات خود را وارد نماید.



 

 4شکل  

 

 وظایف کارشناس ارتباط با صنعت 

با تایید درخواست کارآموزی توسط استاد ، فرم کارآموزی به کارپوشه جاری کارشناس ارتباط با صنعت منتقل  

 ( 6)شکل  کارشناس با بررسی درخواست می تواند موافقت یا مخالفت نماید.( .5)شکل می شود   

 

 

 5شکل  



 

 6شکل  

 

 

 

 .د ینما نامهیتواند اقدام به صدور معرف ی درخواست ، کارشناس ارتباط با صنعت م د ییموافقت و تاپس از 

دانشجو می تواند از منوی امور آموزش/ گواهی های صادره  معرفینامه خود را چاپ نموده و به محل کارآموزی  

 . (7) شکل   خود ارائه دهد 

 

 7شکل  


