
 

 

 

         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

داخلی مراحل بررسی پرونده های کمیسیون موارد خاص  

 ثبت درخواست
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کارشناس کمیسیون داخلی 
 )بررسی درخواست(

 

کمیسیون داخلی  دبیر
 )بررسی درخواست(

 

 تاییـد تاییـد
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 تاییـد
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(ثبت رایداخلی )  

 

 

استانی مراحل بررسی پرونده های کمیسیون موارد خاص  

یـد
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پرداخت وجه 
 توسط دانشجو

 

کارشناس شورای 
 استانی)بررسی مدارک(

 

دبیر شورای 
 استانی)بررسی درخواست(

 تاییـد تاییـد

 

کارشناس کمیسیون 
(ثبت رایداخلی )  

 

 

نسبت به باید مرحله استانی در درخواست  جهت بررسیدانشجویان عزیز وجه : ت

ان مرکزی ارجاع شود نیز شامل ـپرداخت وجه اقدام نمایید و اگر پرونده به سازم

 پرداخت وجه می باشد چنانچه وجه واریز نشود درخواست قابل مشاهده نمی باشد



 : مراحل ثبت نام آنلاین درخواست کمیسیون در سامانه سجاد
برگه معافیت تحصیلی یا کارت پایان  –تحصیلی  مدارک –شناسنامه  –کارت ملی -مگابایت : عکس پرسنلی 1نیاز به صورت اسکن شده با حجم کمتر از مورد مدارک 

 پست الکترونیک )ایمیل( -مدارک شرایط خاص بودن –خدمت/معافیت 

 

 آئین نامه  شورای بررسی موارد خاص شامل: 2خاص بودن وضعیت طبق ماده 
 حاد ، طلاق ، صدمات شغلی و... که در مقطع تحصیلی فعلی حادث شده باشد.مشکلات خانوادگی : از قبیل بیماری الف( 

شک متخصص،  بیماری جسمی : مثل عمل های جراحی ، بستری بودن در بیمارستان و... که در مقطع تحصیلی فعلی شروع شده یا ادامه داشته باشد و دقیقا پزب( 
 ت طولانی( و تاثیر در روند تحصیلی را مکتوب و شفاف تایید نماید .ادامه دار بودن )نیازمند به استراحت یا درمان  طی مد

ید مراکز روانپزشکی و دفاتر مشاوره مراکز استانی که در مقطع تحصیلی فعلی شروع شده یا ادامه داشته باشد و دقیقا پزشک یبیماری روحی و روانی : مورد تاج( 
 و تاثیر در روند تحصیلی را مکتوب و شفاف تایید نماید . (درمان  طی مدت طولانیمتخصص،  ادامه دار بودن )  نیازمند به استراحت یا 

 درصد با ارائه کپی پشت و روی کارت بنیاد شهید و امور ایثارگران 25فرزند شهید ، آزاده و جانباز بالای د( 

 

 applicant-the-https://portal.saorg.ir/registrationثبت نام در سامانه سجاد به نشانی :  گام اول :

 .login.php-ir/wphttps://portal.saorg : نشانی به سجاد سامانه به ورود گام دوم :

 فارغ یا تحصیل حال در چه تحصیلی مقاطع همه و شخصی اطلاعات ابتدا میبایست خدمات منوی سازی فعال برای : سجاد سامانه در پروفایل ویرایش گام سوم :

 .گردد تکمیل قسمت این در التحصیل

 دانشجویان خاص موارد بررسی کمیسیون گزینه داخل، دانشجویان امور کل اداره قسمت از خدمات منوی در  : سجاد سامانه در کمیسیون درخواست ثبت : چهارم گام

 .نمایید انتخاب را داخل

https://portal.saorg.ir/registration-the-applicant/
https://portal.saorg.ir/wp-login.php
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 ورود

 ثبت نام  
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بعددا  ت میل ددل ه یددالااب بددا  بددا تد  
دکله پ امک یک کدا هعداس زداتب بده 
شدلار  لالدد    و رد شددا  در زددامانه 

  رزاس خو لاا شا

لازم است با شماره همراه و ایمیل شخصی  وی د در   
سامانه ثبت نام نمایید،اطلاع رسیان  هیاب بییدب و    
همچنین بازیاب  رمز عب ر در ص رت نیاز از این طریق 

 و اهد ب د
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در  د مه با و رد ک د  مصوی   من تی در مستط ل 
 مورد نظ  دکله  رزاس ر  بزن ا
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 بعاب
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با انتخاب محل تحصیل در ایران یا خارج ایران جدول های مورد 
 نظر نمایان می شود

 .در آخ  با تد  دکله بعا به م حیه نهایی میل ل پ وهایل می رویا
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ن اتب به و ریز و آپیود ه ش 
 در  ین م حیه ن ست

در صورت وارد کردن اشتباه موارد فوق، درخواست از سوی دانشگاه رد شده 
 .و نیازمند ایجاد درخواست جدید از طرف دانشجو می باشد
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را انتخاب و سپس در این  دانشجویان داخلامور اداره کل از طریق پورتال سازمان امور دانشجویان و از سربرگ خدمات، بخش 

 (1)تصویر .دیکلیک نمایکمیسیون بررسی موارد خاص دانشجویان داخل قسمت جهت ثبت درخواست بر روی 

نام  ثبتپروفایل  در دانشگاهی باید حداقل یک مقطعدر منوی خدمات، این درخواست  که متقاضی برای مشاهده توجه بفرمایید

 .خود داشته باشد

 

 نمایش پورتال-1 یرتصو

درخواست  فرم با کلیک بر روی دکمه بعدی، سپس را انتخاب نمایید "موافق هستم گفته شدهقوانین  با"قوانین را خوانده و 

 (2)تصویر به شما نمایش داده می شود. داخل دانشجویان کمیسیون بررسی موارد خاص



 

 موافقت با قوانین گفته شده-2 یرتصو

تنها امکان انتخاب لازم به ذکر است  .(3)تصویر  کرده و توجه داشته باشید که موارد ستاره دار اجباری می باشندوارد را  اطلاعات

  با انتخاب بیش از یک مقطع در یک درخواست پیغام خطای مرتبط نمایش داده می شود. .یک مقطع وجود دارد



 

 یمتقاض توسط اطلاعات لیتکم -3 یرتصو



کیلو بایت بار گذاری نمایید. برای کوچک کردن تصویر مربوطه، در نرم  222و در سایز JPEG تصاویر خواسته شده را به فرمت 

 (4)تصویر می توانید سایز آن را تغییر دهید.  Resizeتوسط گزینه  Paintافزار 

 

 نحوه کوچک کردن تصویر-4 یرتصو

 (5 کلیک کنید.)تصویرسپس به سوال امنیتی پاسخ داده و بر روی دکمه ارسال 

 

 سوال امنیتی-5 یرتصو

در صورت خالی بودن فیلد های اجباری با پیغامی در بالای صفحه مواجه می شوید که در این حالت سیستم از ثبت درخواست 

 (6 جلوگیری می کند.)تصویر



 
 یاجبار یها لدیف نکردن وارد صورت در اخطار شینما-6 یرتصو



 ( 7 همچنین در صورت وجود مغایرت، سیستم موارد را به صورت تصویر زیر در بالای صفحه نمایش می دهد.)تصویر

 

 اعتبارسنجی فیلد های اجباری-7 یرتصو



 (8می دهد.)تصویر ر اختیار شما قرار بت، سیستم کد پیگیری را ددر صورت موفقیت آمیز بودن ث

 

 کد پیگیری-8 یرتصو

از طریق پورتال سازمان امور دانشجویان سربرگ  با دریافت پیغام جهت مراجعه به پورتال، برای مشاهده وضعیت خود اقدام نمایید.

 (9کارتابل را انتخاب نمایید.)تصویر 

 

 شخصیکارتابل -9 یرتصو

با توجه به روند فرآیند، درخواست بررسی شده با عناوین زیر در کارتابل شما قرار می گیرد در هر یک از حالات شما قادر به ویرایش 

اطلاعات مربوطه می باشید.در قسمت جستجو کد پیگیری دریافتی را وارد و با توجه به توضیحات ذکر شده جهت ادامه فرآیند اقدام 

 پس از انجام عملیات خواسته شده به سوال امنیتی پاسخ داده و بر روی کلید بروزرسانی روی شماره پیگیری کلیک کنید.نمایید.سپس بر 

 کلیک کنید.

 (12 در صورتی که کارشناس مربوطه اعلام نیاز به بازبینی نماید.)تصویر .1

 

 یمتقاض توسط اطلاعات لیتکم-10 یرتصو

اطلاعات خواسته شده در قسمت توضیحات اقدام نمایید. پس از ویرایش اطلاعات خواسته شده به سوال امنیتی پاسخ جهت ویرایش 

 (11داده و بر روی کلید بروزرسانی کلیک کنید.)تصویر 



 

 بروزرسانی -11 یرتصو



 (12فرآیند اقدام نمایید.)تصویر همچنین می توانید با انتخاب گزینه لغو درخواست نسبت به لغو 

 

 لغو درخواست-22 یرتصو

ت درخواس عدم تایید)در مرحله بررسی اولیه درخواست و مدارک متقاضی( اعلام دانشگاه  آموزشیدر صورتی که کارشناس  .2

 (13نماید.)تصویر 

 

 عدم تایید درخواست-13 یرتصو

 (14صورتی که کارشناس مربوطه اعلام عدم تایید نماید.)تصویر در  .3



 

 اعلام عدم تایید درخواست توسط کاربر مربوطه-14 یرتصو

در صورتی که در این میان به کارتابل خود مراجعه و شماره پیگیری خود را وارد نمایید، پیغام زیر در فیلد توضیحات به  .4

 (15ده می شود.)تصویر شما نمایش دا

 

 در حال بررسی-15 یرتصو

 (16در صورتی که از نظر کارشناس مربوطه، درخواست مورد تایید باشد.)تصویر  .5

 

 تایید درخواست توسط کارشناس مربوطه-16 یرتصو
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