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 فهرست مطالب:

 كليات

 اول :طراحی برنامه های حسابرسی فصل

 فصل دوم : موجوديهای صندوق و بانك

 فصل سوم : سرمايه گذاريها در سهام ، اوراق قرضه و اسناد خزانه 

 فصل چهارم: حسابها و اسناد دريافتی 

 فصل پنجم : موجوديهای جنسی و قيمت تمام شده

 فصل ششم : دارائيهای ثابت 

 اقلام بدهی ) حسابها و اسناد پرداختی ( فصل هفتم : بستانكاران و ساير

 فصل هشتم : ديون با كارمزد و بدهی احتمالی 

 فصل نهم : حقوق صاحبان سهام

 فصل دهم: رسيدگی تفصلی به اقلام درآمد و هزينه

 فصل يازدهم : گزارش حسابرسی
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 (1خلاصه مطالب اصول حسابرسي)

و همچنين آمادگی بيشتر برای  1مطالب اساسی اصول حسابرسی به منظور يادآوری  کلیات :

در اينجا  1اهم مطالب مطالعه شده در كتاب اصول حسابرسی  2آموزش اصول حسابرسی 

 ارائه می كنم.

 جلسه اول
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 جدایي مالكیت از مدیریت  -1

 ويژگی عصر حاضر را می توان بشرح زير خلاصه نمود:  

 تنوع و گستردگی فعاليت های اقتصادی                  -الف 

 پيچيدگی فعاليت های مختلف كه اجرای آنها به تخصص های خاص نيازدارد. -ب 

 جدايی مالكيت از مديريت  -ج  

 حسابرسي داخلي : -2 

 اهداف حسابرسی داخلی عبارت است از :

اجرايی كنترلهای مناسب و مورد نياز در نظر گرفته  الف ( اطمينان از اينكه در تدوين نظامهای مالی و

 شده است.

 ب( حصول اطمينان از اينكه كنترلهای در نظر گرفته شده به خوبی در عمل اجرا می شود.

ج ( اطمينان از اينكه عمليات شركت در اسرع وقت و به صورت صحيح در دفاتر ثبت می گردد و 

 هيه گزارشات مالی را دارا می باشد.اصولاً مدارك مالی قابليت آشكار برای ت

 زمینه های همكاری حسابرس داخلي؛ حسابرس مستقل

حسابرس مستقل می تواند به اتكاء تجربيات خود حسابرس داخلی را در مورد نحوه انجام عمليات 

 راهنمايی كند.

 حسابرس داخلی با توجه به رسيدگی مستمر خود می تواند حسابرس مستقل را در جريان امور

 شركت قرار دهد.

حسابرس مستقل می تواند با مطالعه برنامه رسيدگی حسابرس داخلی و نتايج حاصله از اين رسيدگی 

ها از جهت تدوين برنامه حسابرسی استفاده نمايد و از اتلاف وقت و دوباره كاری جلوگيری 

 بعمل آورد.
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 اصول بنیادی حاکم بر مسئولیتهای حرفه ای حسابرس -1

 صداقت بی طرفی و استقلال –الف 

 رازداری –ب 

 مهارت و صلاحيت –ج 

 كار انجام شده توسط ديگران -د

 مستند سازی  -هـ 

 برنامه ريزی –و 

 شواهد حسابرسی –ز 

  استانداردهای پذیرفته شده حسابرسي

 استانداردهای عمومی حسابرسی -الف

 استانداردهای اجرای عمليات حسابرسی  –ب 

 استانداردهای گزارشگری  –ج 

متفاوتند . روش های حاسبرسی به عملياتی « روشهای حسابرسی » با « استانداردهای حسابرسی » 

 "اتلاق می شود كه به منظور اجرای مراحل حسابرسی بايد انجام گيرد

 نينكيفيت اجرای عمليات مزبورهمچ حاليكه استانداردهای حسابرسی با مقياسهای اندازه گيریدر 

اهدافی كه قرار است ازطريق استفاده از روشهای اعمال شده به آنها دست يافت ، سرو كار 

 دارد.

 گزارش حسابرسی بايد بيانگر اين مطلب باشد كه آيا اصول مورد قبول حسابداری بطور يكنواخت

 و مشابه با دوره مالی قبل ، رعايت شده است يا خير.

مالی، بطور كامل و كافی صورت نگرفته باشد ، موضوع بايد چنانچه افشاء اطلاعات در صورتهای 

 در گزارش حسابرسی تصريح شود.

 گزارش حسابرس بايد شامل اظهار نظر در مورد كليه صورتهای مالی باشد.



6 
 

 نكته :

 جزءلاينفك كار حسابرس تلقی می گردد.« اهميت»در حرفه حسابرسی مفهوم  

عواملی اساسی در كاربرد كليه استانداردهای مزبور ، بالاخص «  ريسك نسبی» و « اهميت » 

 استانداردهای اجرای عمليات حسابرسی و استانداردهای گزارشگری ، می باشد.

به مجموعه ترازنامه ، صورت حساب عملكرد و سود و زيان و صورت تغييرات در وضعيت مالی به 

 تلقی می گردد اساسيصورتهاي مالي همراه يادداشتهای توضيحی مربوط ، 

 معمولاً یادداشتهای همراه ترازنامه بعنوان بخشي از صورتهای مالي اساسي شامل موارد زیر است:

 تاريخچه شركت: خلاصه  1يادداشت شماره 

 رويه های مالی : اهم  2يادداشت شماره 

عملكرد و صورت nتا عدد متغير است ) nارقام مندرج در ترازنامه و: تشريح  3يادداشت شماره 

 سود و زيان (

 خلاصه اهم رویه های حسابداری -2

 موجودی مواد و كالا 2-1

 سرمايه گذاريها 2-2

 اموال ، ماشين آلات و تجهيزات 2-3

 ذخيره مزايای پايان خدمت كاركنان 2-4

 تغييرات حسابداری 2-5

 : روش های محاسبه بهای تمام شده به شرح زیر مي باشد

 اولين صادره از اولين وارده 

 ميانگين موزون 

 ميانگين موزون 

 اولين صادره از اولين وارده 
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 : اندوخته عمومي
درصد سود خالص تحصيل شده را طبق   10شركت به منظور تقويت بنيه مالی خود هر سال معادل 

 .عنوان اندوخته عمومی در نظر می گيرد xxاساسنامه به

 : آلات اندوخته جایگزیني ماشین
شركت برای جايگزينی ماشين آلات خط توليد .... به دليل تغيير تكنولوژی و مدرنيزه كردن آن ، 

ريال از سود خالص خود را به عنوان اندوخته جايگزينی ماشين آلات در نظر  xxxهمه ساله مبلغ 

 می گيرد.

 : بدهیهای احتمالي و تعهدات

 به شرح زير است: 29/12/1374بدهيهای احتمالی و تعهدات شركت در تاريخ 

 ازقانون تجارتقانون اصلاح قسمتی  235تعهدات موضوع ماده  –الف 

 تعهدات سرمايه ای  –ب 

 ساير بدهيهای احتمالی و تعهدات –ج 

 :وقایع تعدیلي 

وقايعی هستندكه درتاريخ ترازنامه تحقق يافته و بعد از تاريخ ترازنامه اطلاعات بيشتری راجع به آنها 

 بدست آمده و باعث تعديل صورتهای مالی می شود.

 

 : نمونه ای از وقایع غیر تعدیلي به شرح زیر مي باشد

 ادغام يا جذب شركت ها و تجديد سازمان  -1

 صدور سهام يا اوراق قرضه -2

 خريد و فروش دارائی ثابت و سرمايه گذاريها -3

 تغيير در نرخ تسعير ارز -4
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سازماندهی شود كه كليه جنبه ها و امور واحد تا ميزانی كه به حسابرسی بايد به گونه ای  -

 صورت های مالی مربوط می شود به نحو كافی بپردازد

حسابرس بايد اطمينان حاصل كند كه صورت های مالی از لحاظ كليه جنبه های با اهميت  -

 به نحو درست و مناسب ارائه شده است

 نكته :

مالی مستلزم دانستن مبانی نظری و مفاهيم فهميدن اطلاعات مندرج در صورتهای  •

 اساسی حسابداری است.

مفاهيم و اصول حسابداری بر خلاف قوانين فيزيك ، شيمی و ساير علوم طبيعی از  •

 .طبيعت مايه نگرفته است

بلكه حسابداری ميثاقها / قواعد و رويه های پذيرفته شده ای است كه توسط بشر و در  •

 ی به اطلاعات مالی بنا شده است.پاسخ به نيازهای جوامع بشر

 

 شرح مختصر  مباني

 استفاده كنندگان از

  صورتهای مالی 

 اشخاصی كه در تصميم گيری های

  خود از اطلاعات و گزارشهای 

 مالی استفاده می كنند.
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 هدفهای تهیه صورتهای مالي :

ارائه اطلاعات مالی و اقتصــادی لازم و مفيــــد در مورد عملكرد و وضعيت مالی يك مؤسسه كه 

هانه مالی و تجاری را برای اشخاص ذيحق و ذيعلاقه و ذينفع امكان تصميم گيری های آگا

 پذير می كند.

 

 عناصر اصلي صورتهای مالي به شرح زیرمي باشد:

 درآمد -1

 هزينه -2

 ساير درآمدها -3

 ساير هزينه ها و زياناه -4

 دارائيها -5

 بدهيها -6

 حق مالی صاحب سرمايه -7

 

 

 

 

 

 

 

 
 پایان جلسه اول



10 
 

 

 

 

 

  اول فصل

 طراحي برنامه های حسابرسي 

 جلسه دوم 
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 مفهوم برنامه حسابرسي:

دستورالعملی برای اعضای گروه حسابرسی است كه در آن نوع و ماهيت،زمانبندی اجرا و روشهای 

حسابرسی لازم برای اجرای طرح كلی حسابرسی پيش بينی شده است و در طی كار ممكن است 

 شود.تعديل و يا اصلاح 

 

 اجزای برنامه حسابرسي:

 سیستم برنامه حسابرسي : -1
 کسب شناخت و ارزیابي ساختار کنترل داخلي

 
 تعدیلات لازم در برنامه

 

 تعیین احتمال خطر کنترل

 

 شناسایي نقاط ضعف و قوت سیستم

 

 نمودگر چرخه معاملات

 

 

 آزمون محتوا برنامه حسابرسي: -2
 مالي اثبات مبالغ مندرج در صورتهای

 اثبات درآمد و هزینه

 
 اثبات تغییرات بوجودآمده در دارایي و بدَهي

 

 

 

 

 

 

 



12 
 

 

 رویكردهای حسابرسي:انواع 

 :رویكرد سیستمي الف ( 

 اتكای زياد بر ارزيابی از سيستم كنترلهای داخلی •

 كاهش اجرای آزمونهای محتوا •

: ب ( رویكرد محتوایي  

 بررسی تك تك اقلام صورتهای مالی •

 كنترلهای داخلی ضعيفدر زمان وجود  •

 اهداف حسابرسي:

 ادعاي مدیریت اهداف حسابرسي را مشخص میکند .

 : مدیریت ادعاهاي

.  اشدبمی معيارها و استانداردها با آن انطباق ميزان و مديريت ادعاهای بررسی مسئول ، حسابرس

 . باشند می مالی های صورت بودن منصفانه درباره مديريت اظهارات عنوان به ادعاها

 ادعا

 مانده حسابها موارد افشا

 
 معاملات

 
 وقوع مالکانه و تعهدات 

 کامل بودن 

  طبقه بندي و قابل فهم

 بودن

 صحت و ارزشیابي 

 

 وجود 

 حقوق مالکانه و تعهدات 

 کامل بودن 

 ارزشیابي و تشخیص 

 

 وقوع 

 کامل بودن 

 صحیح بودن 

 انقطاع زماني 

 طبقه بندي 
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 داراییها:اهداف کلي برنامه حسابرسي 

 ارزیابي سیستم کنترل داخلي)رسیدگي ضمني یا عملیاتي(:

 شناخت سيستم كنترل داخلی •

 برآورد خطر كنترل و طراحی آزمون اضافی •

 اجرای آزمون اضافی •

 برآورد مجدد احتمال خطر كنترل و طراحی آزمون محتوا  •

 اثبات مانده حسابها ) آزمون محتوا یا رسیدگي اثباتي (:
 دارايیاثبات وجود  •

 اثبات مالكيت دارايی •

 اثبات كامل بودن •

 اثبات ارزشيابی •

 صحت محاسبات رياضی •

 صحت انعكاس •

 :محتوا آزمون از هایي نمونه

 مراجعه به سند و اطمينان از درستی آن:  سندرسي (1

 جستجو و رسيدن از اطلاعات غيرمالی به مالی و ثبت حسابداری: ردیابي (2

معاملات پايان سال مالی و چندروز ابتدای بررسی :  آزمون انقطاع زماني (3

 سال بعد)اصل تطابق(

 دارا بودن قابليت اتكا بالا بدليل تهيه توسط اشخاص ثالث:  تاییدیه خواهي  (4

 و مالی مدارك مقايسه و ها نسبت ، روندها تحليل و تجزيه:  تحلیلي روشهای (5

 مالی غير
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 :روشهای کسب شواهد حسابرسي

 روشهای برآورد خطر)شناخت كنترلهای داخلی و برآورد خطر تحريف با اهميت(  •

 مشاهده و وارسی (1

 روشهای تحليلی (2

 پرس و جو از مديريت و كاركنان (3

 آزمون کنترل)آزمون اثربخشي کارکرد کنترلهای داخلي(
 پرس و جو (1

 مشاهده (2

 ا و روشهای تحلیلي(آزمون محتوا)آزمون جزییات گروه های معاملات،مانده حسابها،موارد افش

 

 صورت سود وزیان اقلام ثباتا

 : زیان و صورت اقلام مستقیم غیر اثبات _ 1

 يا دارايی هایحساب از يكی در تغيير هامستلزم هزينه و درآمدها ثبت و شناسايی كه اين به توجه با   

 طور هب بدهی و دارايی های حساب در آمده وجود به تغييرات اثبات با حسابرسان لذا ، است بدهی

 ثبت مستلزم شفرو معاملات از بسياری مثال بعنوان ميكنن اثبات نيز را زيان و سود اقلام مستقيم غير

 فاترد در درست و كامل طور به اگر كه است دريافتنی حسابهای يا نقد وجوه حساب در بدهكار

 . اشتد خواهند آنها ثبت و فروش درآمد معاملات درستی از مستقيمی غير شواهد باشد شده ثبت

 اثبات مستقیم اقلام صورت سود و زیان : _ 2

اثبات يك قلم عمده مندرج در ترازنامه اغلب مستلزم رسيدگی به چندين قلم صورت سود و زيان 

 است كه آن اقلام می توانند با انجام دادن محاسبات يا ساير شواهد مسقيم اثبات شوند .

بعنوان مثال ، اثبات اوراق بهادار متعلق به صاحبكار به سادگی از طريق محاسبه در آمد سود تضمين 

شده ، درآمد سود سهام و سود يا زيان حاصل از فروش اوراق بهادار صورت می گيرد و يا برای 
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هلاك را تاثبات دارايی های ثابت و استهلاك انباشته مربوط ، محاسباتی انجام ميگيرد كه هزينه اس

نيز اثبات می كند . هزينه مطالبات سوخت شده نيز با اثبات سرفصل تراز نامه ای ذخيره مطالبات 

 مشكوك الوصول اثبات می شود 

) علاوه بر اینگونه محاسبات روشهای تحلیلي که حسابرسان اجرا مي کنند نیز شواهد مستقیمي 

 هزینه تامین مي کند (. را درباره منطقي و معقول بودن اقلام مختلف درآمد و

 

 (دائم پرونده تشكیل: ) عمومي مدارك به رسیدگي

 كار احبص شركت فعاليت مختلف هایجنبه با را خود بايد ، رسيدگی اوليه مراحل در حسابرسان

 كارخانه ، شركت مالی ساختار ، سازمان طرح از شناختی بايد حسابرسان:  مثال عنوان به.  كنند آشنا

 دست به كار صاحب كنترلی هایروش و حسابداری های رويه ، توليدات انواع ، هاكارگاه يا و

 خود خودی به كار صاحب شركت داخلی هایفعاليت درباره آمده دست به اطلاعات اما.  آورند

 كه را يطیمح بايد ، اطلاعات گونه اين صحيح ارزيابی و تفسير برای حسابرسان.  نيست كافی

 ، تمالیاح حقوقی دعاوی ، مقرارت و قوانين.  بشناسند ، كندمی فعاليت آن در كار صاحب شركت

 است لیعوام از نمونه چند تنها كار صاحب فروش و خريد قراردادهای و هاشركت ساير با وابستگی

 رسيدگی با دتوانن می حسابرسان.  بگذارد اثر كار صاحب شركت داخلی های فعاليت بر تواندمی كه

 نيز و كار صاحب شركت كار محيط درباره را زيادی اطلاعات كار صاحب عمومی مدارك به

 : رود می كار به زير موارد برای عمومی مدارك اصطلاح.  آورند دست به آن داخلی هایفعاليت

 :غیرمالي مدارك (1

 :نامه اساس و نامه شرکت 

 رسانحساب ، گيردمی قرار رسيدگی مورد كار صاحب مالی هایصورت كه باری نخستين

 ارنامهاظه.  كنندمی دريافت را شركت نامه اساس و نامه شركت ، ثبت اظهارنامه از اینسخه

 بتث اظهارنامه در.  شود می امضاء و تهيه موسسين توسط كه است سندی ، شركت ثبت

 اقامتگاه و كامل هويت ، شركت مدت و اصلی مركز ، موضوع ، نام معمولاً ، شركت
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 ميزان ، سهم هر اسمی مبلغ ، سهام نوع و تعداد ، غيرنقدی و نقدی سرمايه ، شركت موسسين

 . شودمی آورده آنان از يك هر توسط شده پرداخت مبلغ و موسسين از هريك تعهد

 آن در و شده تهيه شركت موسسين توسط كه است سندی نامه اساس و نامه شركت

 . است شده آورده آن مديريت نحوه نيز و شراكت وضعيت درباره اطلاعاتی

 ددگرمی نگهداری دائمی پرونده در نامه اساس و نامه شركت ، ثبت اظهارنامه از ای نسخه

 . گردد تسهيل مدارك اين به دسترسی ، حسابرسی برای بعدی های مراجعه در تا

 : شرکاء مشارکت قراردادهای   

 و امهن شركت همانند بايد ، شركاء مشاركت قرارداد ، تضامنی هایشركت حسابرسی در

 . گيرد قرار بررسی مورد سهامی هایشركت نامه اساس

 : عمومي مجامع و مدیره هیأت جلسات صورت   

 تصميمات و مذاكرات از رسمی مدركی ، مديره هيأت و عمومی مجامع جلسات صورت

 گيریتصميم و بررسی.  است شركت عمومی مجامع و مديره هيأت جلسات در شده اخذ

 نمديرا انتخاب شرايط و چگونگی ، مديره هيأت هایفعاليت و مالی هایگزارش مورد در

 تفويض ، مديره هيأت اعضاء پاداش و حضور حق ، سود توزيع ، شركت بازرسان و

 تصميماتی از اینمونه فرعی، هایشركت واگذاری و تحصيل ، مديره هيأت به اختيارات

 ستهب نيز حسابرس انتخاب.  شودمی گرفته سهام صاحبان عادی عمومی مجمع در كه است

 یچگونگ و سرمايه كاهش يا افزايش همچنين.  دارد مجمع در حاضر سهام صاحبان نظر به

 صاحبان العادهفوق عمومی مجمع اختيار در منحصراً ، شركت موعد از پيش انحلال و آن

 . است سهام

 یم ، است گرفته صورت اختيار تفويض مجمع طرف از كه مواردی درباره مديره هيأت

 بارهدر مصوباتی حاوی معمولاً ، مديره هيأت جلسات صورت.  نمايد گيری تصميم تواند

 انكاركن و مأموران كليه نصب و عزل ، شركت داخلی هاینامهآيين ، معاملات مجوز صدور
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 پرداخت و مطالبات وصول چگونگی ، بانكی هایحساب بستن و گشايش ، شركت

 . باشد می...  و شركت هایبدهی

 ایهكميته به عمليات خاص هایجنبه واگذاری با معمولاً بزرگ هایشركت مديرههيأت

 نمونه ود گذاریسرمايه كميته و حسابرسی كميته.  نمايندمی اداره را شركت امور ، مختلف

 . گيرند می قرار استفاده مورد مديره هيأت توسط كه هستند هايیكميته از

 نيز تهگذش هایسال به مربوط جلسات صورت برخی است ممكن ، بررسی سال نخستين در

 نگهداری دائمی پرونده در جلسات صورت اين از اینسخه. برسد نظر به ضروری و لازم

 . گيردمی قرار استفاده مورد بعدی هایحسابرسی در لزوم، صورت در و گرددمی

 جلسات صورت جمله از ، جلسات صورت تمام از اینسخه ، حسابرسی گروه سرپرست

 ديگر يا جلسات دبير از را سهام صاحبان العادهفوق و عمومی مجامع و مديرههيأت هایكميته

 گواهی ركتش مسئولين توسط بايد دريافتی هاینسخه.  كندمی دريافت ، شركت مسئولين

 رتصو اصل با مزبور نسخ ، ها آن بودن دقيق و كامل از اطمينان حصول منظور به.  گردد

 . شودمی داده تطبيق جلسات

 قرار انآن اختيار در كار صاحب جلسات صورت كليه ، شوندمی مطمئن چگونه حسابرسان

 است؟ گرفته

 و همدير هيأت مختلف هایكميته انواع از آگاهی برای را دائمی پرونده حسابرسان : اولاً

 . كنندمی بررسی هاكميته از يك هر عادی جلسات تشكيل تاريخ بندیزمان جداول

 هجلس صورت تصويب ، آن های كميته يا مديره هيأت جلسه هر در اقدام اولين : ثانیاً

 موجود سهجل صورت آخرين ، توانند می حسابرسان ترتيب بدين.  است قبل جلسه مذاكرات

 آن مفاد و جلسات هكلي تاريخ ترتيب بدين و تعيين را قبلی جلسه تشكيل تاريخ و بررسی را

 ليهك دادن قرار اختيار در از حاكی ایتأييديه بايد همچنين حسابرسان.  كنند معين را ها

 . كنند دريافت مديريت از جلسات صورت
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 یبررس در عمده محدويت جلسات صورت از اینسخه تسليم از كار صاحب خودداری:  مهم نكته

 . بود خواهد اظهارنظر عدم آن نتيجه و شده محسوب

 : کالا و مواد فروشندگان مشتریان، با منعقده قراردادهای 

 ركتش ساليانه عمليات بر و بوده شركت حقوق و تعهدات ميزان دهنده نشان ، قراردادها اين

 ، هندسانم كمك به گهگاه ، عمده قراردادهای تفسير برای حسابرسان.  باشدمی تأثيرگذار

 . كنندمی پيدا نياز كارشناسان ساير و دانان حقوق

 : کارکنان و روسا استخدامي قراردادهای   

 ، سهام خريد تقدم حق های طرح و كارگری و صنفی های اتحاديه با های قرارداد شامل

 . بازنشستگی و پاداش ، سود در كاركنان شدن سهيم

 : کار صاحب برشرکت موثر دولتي مقرراتي و قوانین   

 از یبرخ.  است متفاوت كار صاحب مالی هایصورت بر مختلف مقررات و قوانين تأثير

 ها آن هب حسابرسی نوبت هر در و دارد مستقيم اثر كار صاحب مالی هایصورت بر قوانين

 بر تربيش كه مستقيم های ماليات قانون:  مثال عنوان به.  گردد می        مبذول خاص توجه

 موارد فكش به نسبت حسابرسان مسئوليت.  گذاردمی اثر كاران صاحب درآمد بر ماليات

 غيرقانونی الاعم كشف به نسبت آنان مسئوليت از بيشتر مراتب به قوانين گونه اين نقض

 گذارد می ثرا كار صاحب مالی هایصورت بر غيرمستقيم بطور تنها كه است قوانينی از ناشی

 تیح و باشد داشته مالی هایصورت در انعكاس به نياز است ممكن غيرقانونی عمل يك. 

 . ببرد سوال زير را كار صاحب شركت فعاليت تداوم است ممكن

 ، است آمده كار صاحب غيرقانونی اعمال حسابرسی استاندارد در كه همانگونه

 ایگونه به بايد ، حسابرسان حسابرسی شده پذيرفته استانداردهای با منطبق هایرسيدگی

 مالی هایصورت بر مستقيم اثر با غيرقانونی اعمال كشف از كه شود ريزی برنامه و طراحی

 گهگاه ، گروهی هایرسانه و مردم ، كشورها از برخی در.  آيد بدست معقول اطمينان ،
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 تنها.  نندكمی سرزنش كارشان صاحب غيرقانونی اعمال نكردن كشف دليل به را حسابرسان

 رایب تواننمی ، حسابرسی ماهيت دليل به كه دانندمی حسابرسی دامنه از آگاه اشخاص

 . كرد اتكاء حسابرسی بر ، كار صاحب غيرقانونی اعمال انواع تمام كشف

 دانندمی كه حسابرس اعمال از دسته آن از نبايد شرايطی هيچ تحت مستقل حسابرسان

 معنا نبدا اين.  بگيرند ناديده را ها آن يا كنند پوشی چشم ، است غيرقانونی يا نادرست

 بدان لكهب ، كنند گزارش قانونی مقامات به را اعمال اين بايد مستقل حسابرسان كه نيست

 هایتصور از دسته آن با ها آن موسسه نام دهند اجازه نبايد مستقل حسابرسان كه معناست

 دفاع ابلق منطقاً كه داردمی پنهان را اعمالی يا است كننده گمراه كه كند پيدا ارتباط مالی

 . باشدنمی

 ستا غيرقانونی وضوح به كه اعمالی يا نادرست اعمال وجود از مستقل حسابرسان چنانچه

 انجام.  دكنن تعيين ، مالی هایصورت بر را آن آثار يا اثر ، كنند تلاش بايد ، باشند آگاه

 همچنين انحسابرس.  است كارشناسان ديگر يا حقوقی وكيل با مشورت مستلزم كار اين دادن

 يأته حسابرسی كميته به و گذارند ميان در كار صاحب ارشد مديريت با را موضوع بايد

 یمال هایصورت در لازم افشای.  گيرد صورت اصلاحی اقدامات تا ، دهند اطلاع نيز مديره

 اقدامات دادن انجام از كار صاحب چنانچه.  آيد عمل به بايد نيز آن تعديل و اصلاح يا

 از ملیع چنين.  كنند قطع كار صاحب با را خود رابطه بايد حسابرسان ، زند سرباز مناسب

 و همتقلبان اعمال با وجه هيچ به خواهند نمی كه اين از است روشنی نشانه حسابرس طرف

 . شوند مرتبط غيرقانونی

 :مكاتبات هایپرونده

          ررسیب هنگام.  باشد بهايی گران اطلاعات حاوی تواندمی كار صاحب مكاتبات هایپرونده

 مكاتبات درباره مناسبی اطلاعات توانمی هاپرونده ساير يا قراردادها ، جلسات صورت

 باشند هداشت اختيار در را مكاتبات اين از اینسخه بايد حسابرسان.  آورد دست به نيز عمده

 وكلای ، اعتباری موسسات ساير و بانك با كار صاحب مكاتبات هایپرونده ، اين بر علاوه. 
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 يمت افراد توسط معمولاً نيز دولتی هایدستگاه و رسمی اسناد دفاتر ، شركت حقوقی

 . شود می بررسی و مطالعه رسيدگی

 سبتن ترديدی چنانچه اما.  شودمی تلقی موثق مدارك عنوان به عموماً كار صاحب مكاتبات

 از را مكاتبات محتوای تأييد است ممكن حسابرسان ، باشد داشته وجود ها آن درستی به

 . كنند درخواست ها آن نويسندگان

 : مالي مدارك (2

 :گذشته هایسال مالیاتي اظهارنامه  

       دعملكر به نسبت مالياتی مقامات تشخيصی ماليات كه دارد وجود احتمال اين همواره

 از بيش ، است نشده صادر ها آن برای قطعی تشخيص برگ هنوز كه اخيری های سال

 .  باشد ها سال آن درآمد بر ماليات از كار صاحب برآورد

 : گذشته هایسال سالانه هایگزارش و مالي هایصورت 

 كار صاحب شركت تجاری مشكلات و مالی سوابق با آشنايی برای آسان های راه از يكی

 مالی های صورت ، نيز و شركت گذشته های سال مالی های گزارش و ها صورت بررسی ،

 . است جاری سال در ماهه سه يا ماهانه

 : بهادار اوارق بورس به شده ارائه های گزارش 

 به كار صاحب كه ادواری های گزارش ديگر و بهادار اوراق بورس در پذيرش تقاضای

 يژهو به ، حسابرسان برای گرانبهايی اطلاعات حاوی ، است كرده ارائه بهادار اوراق بورس

 . باشد می ، نخستين حسابرسی در
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 :حسابداری مدارك (3

 : کل دفتر    

 سابرسانح.  است روزنامه دفتر از شده نقل معاملات بندی طبقه و گردآوری ، كل دفتر نقش

 انجام را ايیه آزمون بايد ، است شده وضبط ثبت خوبی به كل دفتر كه اين تشخيص برای

 : دهد نشان كه ، دهند

 . است شده محاسبه درستی به ها حساب مانده       ·

 . است گرديده نقل روزنامه دفتر از كل دفتر در شده ثبت اقلام       ·

 . است شده نقل كل دفتر به درستی به روزنامه دفتر های ثبت       ·

 : عمومي روزنامه دفتر

 . گردد می ثبت آن در ، شركت معاملات تمام كه است مدركی عمومی روزنامه دفتر

 اعمال غیرقانوني صاحب کار :

حسابرس بايد رسيدگی های خود را به گونه ای برنامه ريزی كند كه از كشف اعمال غيرقانونی كه 

 اثر مستقيم بر صورتهای مالی دارد اطمينان معقول بدست بياورد.

 حسابرسان برای اطمینان از صحت دفتر کل میبایست:

 .از صحت مانده حسابها اطمينان يابند.1

 .از ثبت اقلام دفتر كل كه ازدفتر روزنامه نقل شده اند،اطمينان يابند.2

 .از انتقال ثبتهای دفتر روزنامه به دفتر كل اطمينان يابند.3
 

 

 پایان جلسه دوم
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 فصل دوم 

 موجودیهای صندوق و بانك 

 جلسه سوم
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 : انواع وجوه نقد

 وجوه نقد موجود در صندوق 

  گردانهاموجودی تنخواه 

  (موجودی نزد بانكها ) اعم از ريالی و ارزی 

 موجودی سپرده های قرض الحسنه پس انداز 

  (سپرده های ديداری ) سپرده های سرمايه گذاری كوتاه مدت بدون سر رسيد 

  : نكته

 كوتاه گذاری سرمايه و ، بانك نزد شده مسدود وجوه ، دار مدت چكهای جمله از ديگری موارد

 نميشود. محسوب نقد وجه عنوان به نيز مدت

: اهداف حسابرسي موجویهای صندوق و بانك  

نقد  تعيين اينكه سيستم كنترلهای داخلی وجوهکفایت کنترلهای داخلي معاملات نقدی :  -1

 از كفايت لازم برخوردار است

تعيين اينكه كليه وجوه نقد منعكس در اعتبار مبالغ ثبت شده ) وجود و مالكیت ( :  -2

 صورتهای مالی در تاريخ ترازنامه موجود بوده و متعلق به واحد رسيدگی می باشد .

ه وجوه تعيين اينكه كليثبت دفاتر بودن کلیه حسابهای وجوه نقد ) کامل بودن ( :  -3

 نقد متعلق به واحد مورد رسيدگی در دفاتر ثبت و به صورتهای مالی منعكس شده باشد.

محاسبات رياضی حداول و صورتهای وجوه نقد و  صحتصحت محاسبات ریاضي :  -4

 مطابقت آن ها با حسابهای دفتر كل.

ح طبقه حو صحيتعيين اينكه وجوه نقد به نکفایت افشا و مطلوبیت ارائه وجوه نقد :  -5

 .فاده از وجوه نقد در صورتهای مالی افشا شده استبندی گرديده و هرگونه محدوديت در است
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 :نقدی موجودیهای داخلي کنترل

 دنق وجوه گذاری سرمايه ، ها چك امضای ، بانك به نقد وجوه تحويل و دريافت امور دادن انجام

 است. مالی امور وظايف جمله از نقد وجوه از حفاظت و نياز بر مازاد

 هدف از ایجاد کنترل های داخلي وجوه نقد که مطمئن شود : 

مانده های موجوديهای نقدی صندوق و بانك مندرج در صورتهای مالی وجود و در اختيار  اولاً : 

 و تحت كنترل شركت می باشد.

 .بر اساس اصول پذيرفته نشده حسابداری در حسابها به ثبت رسيده است  ثانیاً :

 قواعد کلي برای دستیابي به کنترلهای داخلي وجوه نقد :

داده شود كه كليه وصوليها رسيد به پرداخت كننده وجه داده شود و رسيدهای دريافتی ترتيبی  -1
 دارای شماره سريال و امضاء متصدی مربوط به تنخواه گردان باشد.

بمنظور كنترل نيز نسبت به چكهای وصولی فوراً چكها پشت نويسی نموده و شماره حساب   -2
جب می گردد تا هرگونه تلاش جهت دستكاری  بانكی موسسه در آن قيد كرده و اين امر مو

 چك و يا اختلاس آن جلوگير بعمل آيد.

ضرورت دارد متصدی دريافت وجوه نقد ) اعم از وصولی نقدی و چك( در آخر هر روز   -3
فهرست از وصوليها را تهيه و برای صدور سند دراختيار حسابداری يا واحد دفترداری ارسال  

 دارد.

 تا دريافتهای نقدی بلافاصله در دفاتر حسابداری به ثبت برسد. روشی انتخاب گردد -4

 تقسیم وظایف :

  علاوه بر اهميت فوق العاده تفكيك مسئوليتها ، تحويل وجوه نقد بايد از طريق افراد معدود

 مسئولان دريافت صورت پذيرد.

  ثبت دريافتهای نقدی در دفتر صندوق ) يا دفتر دريافتهای نقدی( ارسال وجه نقد به بانك

 .در پايان هر روز يا اول وقت روز بعد 
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 تحویلدار:

 دريافت وجه نقد و سند پرداخت از مشتری  -1

تهيه رسيد دريافت در سه نسخه ) تحويل يك نسخه به مشتری و يك نسخه حسابداری و يك  -2

 ای بايگانی خود(دسته بر

 پرداختهای نقدی 

 .برای پرداخت های نقدی سيستم تنخواه گردان با موضوع و مبلغ معين برقرار گردد 

مسئول هر تنخواه گردان موظف باشد به صورت دوره ای  ) حداثر ماهيانه ( تنخواه  •

 گردان خود را واريز نمايد.

 مورد بازرسی قرار گيرد. حد تنخواه هر يك از تنخواه گردانها توسط مقام مسئولی •

 پرداخت بر اساس مدارك غير اصلی ) فتوكپی ، رونوشت و ... ( مجاز نباشد. •

 آزمونهای کنترل وجوه نقد:

حسابرس می تواند با كنترل صورت حسابهای بانكی حسابهای دريافتها و پرداختهای نقدی را مورد 

 رسيدگی قرار دهد.

 سپرده های نقدی :

قبيل حسابجاری نزد بانكها و قرض  بانكها شامل سپرده های ديداری ) ازسپرده های نقدی نزد 

 الحسنه ( و سپرده های مدت دار )از قبيل سپرده های كوتاه مدت و بلند مدت ( ميباشد.

 مباحث مربوط به سپرده های دیداری بشرح ذیل طبقه بندی شده است:

 تأييد مانده حسابهای بانكی -1

 آزمون صورت مغايرات بانكی  -2

 قطع تداوم صورتحسابهای بانكی  – 3
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 چند   مايد. ار پس از گذشتحسابرس بايد فهرستی از تمام تأييديه های ارسال شده را تهيه ن

قبل از تهيه گزارش حسابرسی ( پاسخ قسمتی يا تمامی آنها دريافت نشود، دومين هفته )

 ارسال گردد. درخواست تأييديه ميتواند ، به بانك

 دارائي هایي که بصورت وثیقه دراختیار بانك است

مشخصات این قبیل دارائیها را صرفنظر از رسمي یا غیر رسمي بودن ترهین ) رهن ( 

 آنها ، به شرح زیر توضیح دهید:

 اگر دارايی رسماً در رهن بانك است ، جزئيات وثيقه و تاريخ ايجاد رهن را توضيح دهيد. (الف

دارايی بطور غير رسمی در وثيقه بانك است ، ماهيت منافع مورد ادعای بانك نسبت به اگر  ( ب

 وثيقه را مشخص نماييد.

صرفنظر از رسمی يا غير رسمی بودن ترهين دارايی،  جزئيات تعهداتی را كه در رابطه با دارائيها ( ج 

 به بانك داده شده است ، قيد نماييد.

 بدهیهای احتمالي :

روات و سفته های مشتری كه در مورد آنها ، با حفظ )) حق رجوع به مشتری (( ، صورت ريز ب 

 خريد دين صورت گرفته است.

 : قطع تداوم صورتحسابهای بانكي

عدم ارسال صورتحسابهای بانكی توسط بانك به مؤسسه صاحبكار ممكن است دلايل متعدد داشته 

 باشد

مهمترين آن راكد شدن عمليات بانكی مربوط به حسابجاری معين ، پايين بودن گردشت عمليات  

 بانكی در طی دوره مالی و يا تغييرات آدرس شركت را نام برد.
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 برسي صورت مغایرات بانكي

اهيانه مآغاز دوره را با تأييديه دوره مالی قبل مورد مقايسه می گرديد و يا از صورتحساب بانك  -1

 ارسالی از طرف بانك تأييد نمايد.

تاريخ پرداخت كليه چكهای صادره مربوط به اين حساب را بررسی نموده و مشخص نمايد كه  -2

 آيا كليه چكها در طول اين دوره پرداخت شده اند يا خير ؟

 ،جمع كل ارقام چكهای صادره را محاسبه نموده و حاصل را با كل پرداختهای منعكس شده  -3

 در صورتحساب بانكی مورد مقايسه قرار دهد و مغايرات آن را مشخص كند.

  آنچه كه لازم است حسابرسی در مورد حسابهای راكد بانكی يا آندسته از حسابهای بانكی

 كه صورتحساب توسط بانك مربوطه ارسال شده مورد توجه قرار دهد.

 گی از حسابهای مربوط به حسابرسی بايد شرح كارهای انجام شده در دوره مورد رسيد

 موجوديهای صندوق و بانك بعد آورده را در كاربرگهای مربوطه يادداشت نمايد.

  ًكاربرگهای حسابرسی مربوط به موجوديهای نقدی بعلت اهميت اين حسابها معمولا

 مفصل و زمان زيادی صرف تهيه آن می گردد.

 آزمون محتوا: 

 رد ديگر ، مورد دستبرد و يا سوء استفاده قرار می گي بعلت آنكه وجوه نقد بيشتر از هر دارايی

 و براحتی پنهان می شود، لذا می توان گفت كشف آن براحتی صورت نمی گيرد.

 

 

 

 پایان جلسه سوم
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  فصل سوم

 سرمایه گذاری در سهام ، اوراق قرضه و اسناد خزانه 

 چهارمجلسه 
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 سرمایه گذاری در اوراق بهادار: 

 .اوراق بهادار شامل سرمايه گذاريهای كوتاه مدت و سرمايه گذاريهای بلند مدت می باشد 

  زه ( ممتاسرمايه گذاريهای كوتاه مدت مشتمل بر سهام شركتها ) اعم از سهام عادی و سهام

 ، اوراق قرضه شركتها ، اوراق مشاكرت سرمايه گذاری اسناد خزانه است.

  12اوراق قرضه ، اوراق مشاركت سرمايه گذاری و اسناد خزانه كه سررسيد آنها كمتر از 

 ماه از تاريخ ترازنامه باشد بعنوان سرمايه گذاريهای كوتاه مدت تلقی می گردد.

 جاری يا غير جاری ( بايد اقل قيمت تمام شده و قيمت  هر يك از دو گروه سرمايه گذاری (

 بازار در تاريخ ترازنامه تعيين و نشان داده می شود.

  درصد از سهام شركت سرمايه پذير را در اختيار  50چنانچه شركت مورد حسابرسی بيش از

 داشته باشد بايد نسبت به صورتهای مالی تلفيقی اظهار نظر نمايد.

 رسيدگی به اوراق بهادار ) سرمايه گذاری در سهام ، اوراق قرضه ،  اهداف حسابرس در

اوراق مشاركت سرمايه گذاری و اسناد خزانه ( متعلق به شركت متقاعد شدن او نسبت به 

 اين نوع سرمايه گذاری ها است.
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بوط به ربطور كلی حسابرسی سرمايه گذاريها بايد شامل تجزيه و تحليل سرمايه گذاريها ، حساب م

درآمدهای سود سهام ، سود اوراق مشاركت سرمايه گذاريها ، بهره اوراق قرضه و اسناد خزانه ، 

سود و بهره های معوق و سود سهام دريافتنی و سود حاصل از فروش اين نوع اوراق بهادار ) تفاوت 

 بهای خريد و فروش ( و همچنين سهام جايز مربوط به سرمايه گذاری در سهام باشد.

ساختار کنترل داخلي مؤثر برای معاملات اوراق بهادار باید به حسابرس اطمینان 

 دهد که کلیه خریدها و فروشهای اوراق بهادار :

 به تصويت مقامات مجاز شركت مورد رسيدگی برسد -1

 بصورت صحيح در دفاتر شركت به ثبت رسيده باشد. -2

 بر اساس روش اصولی قيمت گذاری شده باشد.  -3
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مسئوليت های خريد و فروش و نگاهداری اوراق بهادار بايد بطور واضح تعريف شوند و بعهده يك 

 مدير مسئول شركت واگذار گردد. 

مربوط به معاملات اوراق بهادار معمولاً به عهده  هر چند تعيين خط مشی كلی و اختيارات واقعی

 هيئت مديره شركت می باشد.

ش و نگاهداری اوراق بهادار بايد بطور واضح تعريف شوند و بعهده يك مسئوليت های خريد و فرو

 مدير مسئول شركت واگذار گردد. 

مربوط به معاملات اوراق بهادار معمولاً به عهده  هر چند تعيين خط مشی كلی و اختيارات واقعی

 هيئت مديره شركت می باشد.

را نزد خود نگاه دارد . شخصی كه سوابق اداره حسابداری شركت بايد جزئيات سوابق اوراق بهادار 

 .حسابداری اين نوع اوراق را نگه می دارد ، نبايد به اوراق دسترسی داشته باشد

سهام ، اوراق قرضه و ساير اوراق بهادار از لحاظ نقدينگی شبيه وجوه نقد است و خصوصاً سهام و 

ن اوراق و ؤثر نيز يكی نسبت به اياوراق بی نام به آسانی قابل نقل و انتقال است ، لذا كنترل م

 دقت در نحوه نگاهداری آن از اهميت زيادی برخوردار است.

اوراق بهادار و همچنين گواهينامه سهام ، بايد بنام شركت صادر گردد. كليه اين اوراق همچنين در 

مورد آن دسته از گواهينامه ها كه بی نام هستند بايد در يك جای مطمئن مثل گاوصندوق 

 كت و يا صندوق امانات بانك نگاهداری گردد.شر
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 موارد زیر رویه های کنترل داخلي در ارتباط با اوراق بهادار را نشان مي دهد : 

 مجوز انجام معاملات و فعاليتها  -1

 تفكيك وظايف -2

 ثبت صحيح معاملات در دفاتر  -3

 دسترسی به دارائيها  4

 كنترل های حسابرسی   -5

 ن اينكه آيا :يتعي رسیدگي :هدف از 

 شواهد مستندي دال بر مالكيت سرمايه گذاري موجود است. –الف 

 سود و زيان در آمد ناشي از سرمايه گذاريها به نحو صحيح به حساب گرفته شده است. –ب 

 روش ارزيابي و ارائه سرمايه گذاريها مناسب بوده و نسبت به سال قبل استمرار يافته است. –ج 

 مبالغ مندرج در ترازنامه كليه سرمايه گذاريها را در بر -د

 مي گيرد به نحو صحيح طبقه بندي شده و بنحو مطلوب افشاء شده است.

 شرکتهای فرعي و وابسته :

  ليست سرمايه گذاري در شركتهاي فرعي را اخذ كرده و :

 مورد بررسي قرار دهيد. سرمايه گذاريها را استمرار رويه هاي حسابداري در مورد اينگونه  –الف 

 آخرين صورتهاي مالي شركتهاي وابسته را مورد بررسي قرار دهيد. –ب 

 

 پایان جلسه چهارم
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 فصل چهارم

حسابرسي حساب بدهكاران و سفته های وصولي و 

 معاملات فروش

 جلسه پنجم
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ر طبق حسابهاي مذكور دقيقاً بدر بررسي حسابها و اسناد دريافتني ، حسابرس به منظور اينكه آيا 

اصول پذيرفته شده حسابداري و بر پايه مباني پايدار تنظيم شده اند يا خير را مورد ارزشيابي 

 قرار مي دهد.

بنابراين حسابرس سعي مي كند تا صحت مبالغ ثبت شده ، وضعيت اعتباري مشتري و نهايتاً قابليت 

 وصول مطالبات از آنها اطمينان حاصل نمايد.

علاوه بر آن در طول مدت بررسي، حسابرس بايد تلاش كند تا مدارك مهمي در ارتباط با حسابهاي 

 مربوطه از جمله سود ناشي از فروش كالاها و يا ارائه خدمات به دست آورد.

اطلاعاتي را كه حسابرس در طول بررسي به دست مي آورد اغلب حاوي مطالبي راجع به ارتباطات 

 و مشتريان مؤسسه مورد رسيدگي است. موجود بين فروشنده

 حسابهاي راكد مي تواند نشانگر عدم رضايت از كالا ، خدمات ارائه شده يا قيمتها باشد

گزارش كالاهاي برگشت شده ، اظهار نظر پيرامون قيمت كالاها و يا كيفيت آنها مي تواند به عنوان 

 ساير موارد مورد توجه قرار گيرد.

فروش اعتباری در چندین حوزه انجام مي شود که شامل مراحل تهیه و ثبت یك 

 موارد زیر مي باشد :

 حوزه امور اعتبارات ) فروش نسيه ( -1

 بخش انبار  -2

 حوزه حمل و تحويل كالا   -3

 حوزه مربوط به تهيه صورتحساب -4

 حوزه مربوط به حسابهاي اسناد دريافتي -5

 حسابداري فروش  -6
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 حوزه امور اعتبارات :

چرخه فروش اعتباري از دريافت سفارش مشتري آغاز مي شود. جهت ارائه اعتبار به مشتريها ، نياز 

 به يك بررسي اوليه احساس مي شود.

اگر مشتري حسابي با صاحب كار داير نموده است ، به منظور اطمينان از عدم فزوني اعتبار داير شده 

 ، سفارش بايد مورد ارزشيابي قرار گيرد.

عملكرد حوزه حمل كالا تحويل كالاها به مشتري ها ميباشد . جهت اطمينان از تحويل نخستين 

كالاها به مشتري مورد نظر ، حوزه حمل كالا بايد كالاها را تنها در ازاي دستور فروش ، 

 تحويل دهد.

 حوزه تهیه صورتحساب:

سه نسخه از يك بر اساس نسخه هايي از سفارش مشتري ، سفارش فروش و بارنامه ، اين حوزه 

 صورتحساب فروش تهيه مي نمايد.

 حوزه حسابهای دریافتني :

پس از دريافت يك نسخه از صورتحساب فروش از بخش تهيه صورتحساب ، سند حسابداري  

 صادر در حسابهاي دريافتني در دفاتر ثبت مي گردد.

نه تنها  دارند . اين روش بسياري از شركتها صورتهايي را به صورت ماهانه به مشتريهايشان ارسال مي

ني نيز دريافتدر وصل حسابهاي باز مؤثر است بلكه در آزمون صحت دفاتر ثبت حسابهاي 

 .كمك بسزايي مي نمايد 

اسناد دريافتني مي توانند قابل انتقال باشند . بنابراين بايد در جاي امني با دسترسي محدود، از جمله 

 مانات بانك ها نگهداري شوند.گاوصندوق مخصوص اعتبارات ، يا صندوق ا
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 چندین روش کنترل تعیین شده در سیستم حسابهای دریافتني به شرح زیر مي باشد:

 مجوز مبادلات فعاليتها  -1

 جداسازي وظايف -2

 ثبت صحيح مبادلات -3

 دسترسي به دارائيها  -4

  ،امل شروشهايي كه حسابرس در بررسي اسناد ناشي از فروشهاي تجاري بكار مي گيرد

 آزمونهاي كنترل در آزمون تأييد اعتبار اطلاعات مي باشد.

  هدف از آزمون كنترل در اين زمينه ، اين است كه حسابرس را تشخيص اجراي روشهاي

 شركت ياري مي نمايد.

  يكي از بهترين راهها جهت ممانعت از ايجاد چنين مشكلاتي ، استفاده از اسناد شماره

 كنترل داخلي است. دار بعنوان بخشي از ساختار

  يكي از روشهايي كه مي تواند در پنهان نمودن يك محموله نادرست و يا اجتناب از

تهيه صورتحساب و يا انجام روشها و مراحل مربوطه مؤثر باشد ، مكتوم داشتن اطلاعات 

 مربوط به صورتحساب است.

 تواند  ي نميبررسي و رسيدگي توالي عددي صورتحسابها و اوراق اعتباري ، به تنهاي

 بيانگر اين مسئله باشد كه كل فروشها و تخفيفهاي داده شده صحيح مي باشد.

  آزمونهاي انجام شده توسط حسابرس به منظور تعيين جريان صحيح اطلاعات مربوط به

 حسابرسي صورت مي گيرد.

  رويه و طرز عمل يك شركت بايد طوري طراحي شودكه اطمينان حاصل شود

 ا به مشتري ارائه شده اند.صورتحساب كل كالاه

 .حسابرس بايد دفاتر ثبت حمل كالا را با دفاتر ثبت فروش يا صورتحسابها مطابقت دهد 
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  آزمون اوراق اعتباري مربوط به كالاهاي برگشتي ، جهت اطمينان از صدور اعتبار بر

 طبق سياست شركت صورت مي گيرد.

  بايد پشتوانه موجود در قسمتبه منظور تعيين صحت حسابهاي حذف شده ، حسابرس 

 بايگاني اعتبارات مشتري را مورد بررسي قرار دهد.

  درخواست تأييديه اسناد دريافتني و بروات وصولي ، از روشهاي كلي پذيرفته شده

 حسابرسي هستند.

  حسابهاي دريافتني مي توانند به روش درخواست مثبت ، درخواست منفي و يا تركيبي

 ييد قرارگيرند.از هر دو روش مورد تأ

  زمان تأييد حسابها مي تواند پايان سال و يا نزديك پايان سال باشد . انجام اين عمل پيش

 از پايان سال داراي فوايدي خواهد بود.

  اگر دفاتر حسابداري شركت و كنترلهاي انجام شده ضعيف فرض شوند، لازم است كه

در پايان سال آنها را مورد حسابرس جهت اطمينان از درستي مانده هاي دريافتني ، 

 .بررسي و تأييد قرار دهد

دامنه انجام روشهای تأییدیه که حسابرس مسئول انجام آن است ، ناشي از عوامل 

 زیر است :

 ارزشيابي ساختار كنترل داخلي  (1

 دانسته هاي حسابرس راجع به نوع مشتري  (2

 ميزان مبلغ و تعداد حسابها (3
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 شده جهت تأييد بايد ضميمه كاربرگ حسابرس شود. يك كپي از حسابهاي انتخاب 

  حسابرس بايد جهت اطمينان از مطابقت مقادير موجود درصورتحسابها يا تقاضانامه ها ، آنها

 را با دفاتر حسابداري مورد مقايسه قرار دهد.

  زماني كه صورتحسابها با دفاتر حسابداري مورد مقايشه قرار گرفتند ، حسابرس بايد تا زمان

 تحويل به باجه پست ، آنها را تحت كنترل داشته باشد.

  زماني كه از روش تأييديه منفي استفاده مي شود تقاضاي مورد نظر غالباً ضميمه

 صورتحسابهاي دريافتني ماهانه خواهد بود.

  در مورد تقاضاهاي تأييديه مثبت ، حسابرس بايد جهت كسب پاسخ از بدهكار تلاش

 فراوان بنمايد.

  بايد از اين روش ، جهت تحقيق بخشيدن به مانده حسابهاي مشترياني كه به حسابرس

 تقاضانامه هاي تأييديه مثبت پاسخ نداده اند ، استفاده نمايد.

  به منظور مطابقت با اصول كلي پذيرفته شده حسابداري ، حسابهاي دريافتني بايد به ميزان

 تخمين زده شده ، در صورتحسابهاي مالي منعكس شوند.

  حسابرس معمولاً وضعيت اعتبارات اعطاء شده به مشتريان بعد از پايان سال مالي را م ورد

بررسي قرار مي دهد تا اطمينان حاصل نمايد كه آيا اين اعتبارات تأثير خاصي در دوره مورد 

 حسابرسي داشته اند يا خير ؟

 ته را مورد ركتهاي وابسحسابرس بايد عموماً تمام اسناد دريافتني واقعي و اسناد دريافتني ش

 بررسي قرار دهد.

  حسابرس بايد سفته ها را با حسابهاي مربوط را مورد مطابقت قرار دهد كه البته اين سفته ها

 شامل سفته هاي برگشتي و يا اماني خواهند بود.

  حسابرس بايد در كاربرگ خويش ، بخشي را جهت شرح اعمال انجام شده در مورد

 دريافتني اختصاص دهد.
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