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کارشناسیمقطع   

حسابداریرشته   

 
 :عنوان

انبارداریطراحی یک سیستم   



 :تعریف انبار
امروزه انبار دیگر حالت یک محفظه را ندارد بلکه عملیات آن زمانی کاایی  
و رضایت بخش است که از دو جهت اطلاعاتی و ییزیکی مورد توجاه رارار   
گیرد بطور کلی انبار محل و یضایی اسات کاه یاک یاا نواد ناو  کاا          

صوعتی یا مواد اولیه یا یاراورده ااا  مختلار در ان نگهادار      _بازرگانی 
میشود یا میتوان گفت محل و یضایی اسات کاه در ان ماواد اولیاه بارا       

محصاو   ( کا  در جریان سااخت  )کا   نیمه ساخت. ساخت محصو ت 
ابزار ا ت . رطعات یدکی ماشین ا ت . مواد و لوازم مصریی . ساخته شده 

و اجواس اسقات نگهدار  میشود ان ام براساس سیساتم صاحیط طبقاه    
 .بود 



 : انبار جایگاه
 گاه . است متفاوت انها اا  نیاز بر بوا مختلر اا  سازمان سازماندای

 تحت و دارد ررار عامل مدیر نظر زیر مستقیما انبار ازموسسات بعضی در
  محصو ت رطعات .مواد انبار مانود مختلفی اا  انبار نیز انبار مدیر نظر
 معمو  انتفاعی غیر و دولتی اا  سازمان در. دارد ررار.. و ضایعات .

  واحد از یکی نیز خود که پرداز  کار ویا تدارکات نظر تحت انبار واحد
  .نماید می ظیفه و انجام است ادار  امور تابعه اا 



 : انبار وظایف و اهداف
 نیاز مورد کا اا  نگهدار  و تامین. خصوصی بخش نه دولتی اا  سازمان در نه انباراا ایجاد و تشکیل از ادف

 در نیاز مورد ارلام و مواد تحویل و نگدار  و تهیه به مربوط اا  یعالیت کلیه از عبارتست انباردار  .است سازمان
 دار  انبار عملیات کوتر  و ادایت و امااوگی و وسازماندای ریز  برنامه  نیز دار  انبار مدیریت و مواسب زمان
   نمود بازگو زیر شرح به میتوان را اا انبار وظایر است
 خود مطلوب حد در سازمان نیاز مورد اا  کا  ارلام از یک ار موجود  مقدار حفظ جهت ومراربت ریز  برنامه.1

 شده خریدار  کا اا دریایت و کوتر  و کا اا تهیه و تامین و خرید در مساعدت و امکار .2

 اجرا  سازمان اا  دستورالعمل و مقررات رعایت با تحویل امر در تسریع صحیحو نحو به انبار در کا اا نگهدار .3
  دار  انبار صحیط ضوابط و اصو  با مطابق یوق وظایر

موجبات تسریع در انجام امور سازمان و تولید بی ورفهو مرغوب و صریه جویی و کااش ازیوه ااا  تولیاد را موجاب    
را تقویت می نماید اجرا  روانین و دستور العمل اا  سازمان در کلیه امور خصوصاا  (سازمان)شده و بویه مالی شرکت 

 .انباردار  که جوبه مالی دارد  زم ا جرا است وعو  از آن کیفر به امراه دارد 
گرنه کهولت مقررات و عدم تطابق انها با دنیا  امروز موجبات کواد  کاار را یاراام میومایاد ولای در پای اصالاح و        

 .نوساز  ان امواره باید تلاش نمود
  



 : انبار انواع
 : میباشود زیر صورت سه به ساختمانی یرم نظر از اا انبار
 .میباشود کامل ایموی وسایل و دارایسقر و است بسته اطراف تمام از که: پوشیده اا  انبار.1
  جانبی حفاظ یارد و است باز ان طرف نهر ولی بوده سقر دارا  اا انبار این: اانگارد یا پوشیده سر اا  نبار.2

   میوماید حفظ ایتاب و باران از یقط را کا اا اا انبار نو  این . است
 سوگین لوازم و ا ت ماشین نگهدار  جهت و بوده محوطه صورت به انبار این ک محوطه یا باز اا  انبار.3

 . میگیرد ررار استفاده مورد
 مثل نمود تقسیم بیشتر یا کلی دسته نهار به توان می شود می نگهدار  ان در که مواد  نو  نظر از اارا انبار
 ...یا ضایعات انبار بپیا محصو  انبار یا اولیه مواد انبار
 انبار به میشود نگهدار  انها در که اایی کا  از اا انبار . اید می وجود به مخزن نیز ام با انبار نود ترکیب از

 و شود می تقسیم ا  غله مواد انبار و سموم و شیمیایی. شدنی یاسد . انفجار یا اشتعا  رابل . معمولی اا  کا 
 اا  خانه کار ا  ناحیه یا محلی توزیع اا  انبار یا ترانزیتی و گمرکی اا  انبار به ماایت و نگونگی لحاظ از

 روش سایر زمره در که اورد بعمل اا انبار از نیز را دیگر اا  بود  دسته است ممکن و شود می تقسیم صوعتی
 .نمود برسی را انها توان می اا

 



  :انواع موجودی های انبار
البته مواد اولیه ممکن اسات ماواد خاام و طبیعای     . برا  ساخت محصو ت که به مواد خام مشهور است :مواد اولیه .1

نباشد بلکه محصو  ساخته شده در یک کار خانه ممکن است ماده اولیه کار خانه دیگر باشاد مثال ناه کاه محصاو       
نهایی کارخانه نه ریسی است اما ماده اولیع پارنه بایی است و پارنه نیز خود ماده اولیه کارخانه جات و لبااس دوز   

 .است 
که شامل بها  نارص دستمزد و مواد و ازیوه ااا  ساربار سااخت مای     (کا  در جریان ساخت )کا   نیمه ساخت .2

 باشد

 کا   اماده برا  یرش یا توزیعی استود که ممکن است نهیه شده یا ساخته شده باشود :کا   ساخته شده .3
که در موسسات تجار  و توزیع کوواده ایان ناو  موجاود  بیشاتر باه نشام        :اجواس خریدار  شده جهت یروش .4

 .میخورد
 ...ملزومات وغیره. روغن. که در تولید غیر مستقیم موثرند مثل گریس: مواد و لوازم مصریی .5

  رطعات یدکی ماشین ا ت که جهت تعمیر ماشین ا ت و دستگاه اا بکار می روند .6
 که ابزار کار گاه اا برا  تولید محصو  میباشد :ابزار ا ت .7
اجواسی استود که مستهلک شده و غیر رابل استفاده اند و معمو  به مزایده گذاشته می شوند یاا  : جواس اسقاطی .8

 مورد تعمیر مجدد ررار می گیرند

 .موجود  اا  مذکور باید در انبار اا با نظم و طبقه بود  و جاگذار  و کد گذار  اا  موابی ررار بگیرند



   : آن های مزیت و داری انبار سیستم

 غالبا و است هدف دارای سیستمی هر و باشند می متقابلی ارتباط همدارای با که عناصرست اجزاءو از ای مجموعه سیستم

 انبار امور در خود خاص ویژگیهای با جدا کلیت این وجود .دارد اجزاءخود های برایند جمع حاصل برایند از غیر برایندی

 : عبارتند مزایا این اهم که سازد می رعاید را زیادی مزایای داری

 حجم با موسسات در بخصوص کالاها به تر راحت دسترسی و اسانتر نحوی به انبار در موجود های کالا شناسایی.1

 .متنوع و زیاد موجودیهای

 های گیری تصمیم اطلاعات و امار ارسال امر در تسریع و مختلف های بخش در تر دقیق اطلاعاتی های فایل تشکیل.2

 .مدیریت

  انها میان اطلاعات منظم و سیستماتیک ارتباط و موسسه های بخش سایر به صحیح و دقیق اطلاعات دادن.3

 های فعالیت از بخشی انجام مسولیت جدیدی فرد که صورتی در معین افراد به موسسه و اتکاءسیستم از ناشی اشکال رفع.4

 . نماید حاصل اطلاع سیستم وروابط ها فعالیت چوب چهر از وقت اسرع در گیرد عهده بر را سیستم

 متکی موقع به و بجا گیری تصمیم و منظم سیستم وجود صورت در ها بخش مسءولین و مدیریت در خاطر اطمینان ایجاد.5

   کافی و صحیح عات اطلا بر

 .احتمالی مغایرات رفع و برسی و انبار های موجودی ادواری و دائمی کنترل طرسق از سیستم در دقیق های کنترل ایجاد.6

 غلط های بینی پیش و زاید های امد و رفت.مواد حفظ و مصرف در انگاری سهل یا مواد بدون مصرف های هزینه کاهش.7

 .دیگر های هزینه موقع به و صحیح اطلاعات نداشتن علت به

 صحیح مواد مصرف و رسیده میزان ثبت و نگهداری سیستم اگر میگردد صنعتی حسابداری سیستم جهت سی اسا و پایه .8

 .شود تعبیه

 توسط سوءاستفاده احتمال حذف یا کاهش و ها موجودی دقیق میزان از مسئولین اگاهی و نظم وجود از ناشی روحی تاثیر.9

 .ها انبار رئیس و مدیران و انبارداران یا متصدیان

 



 :وظایف انبار دار

 توصیه و پیشوهاد انباردار  و اصلاحی دیگر•

 اجرا  سیستم و روش انباردار  مصوب توسط مقامات مجاز سازمان  •

 نظارت کلی نسبت به تمام انبار اا  سازمان از طریق روسا  واحد اا  تابعه•

 تعیین انوا  مختلر کا اایی که باید در انبار نگدار  شوند  •

 نگهدار  مدارک مربوط به موجود  اا  وارعی کا  اا در موسسه  •
مراربت و صدور دستور جهت محایظت از موجود  اا  انبار از لحاظ یساد و •

 نابود  وسایر مخاطرات احتمالی  

 .اجرا  بودجه مصوب انبار•
انبارداران و انتخاب انبار داران با . مراربت در ریع نوارصپرسولی و تکمیل کادر•

 معلومات و توظیم برنامه اا  اموزشی انان 

 مراربت در ارسا  گزارش اا  ماایانه انبار اا و سایر مکاتبات و انجام امور ادار   •

 



 :وظایف رئیس یا متصدی انبار
حفظ و حراست کلیه اجواسی که در تحویل انبار میباشاودو مراربات انهاا از یسااد و مخااطرات      . 1

 احتمالی

 ا طلا  از انوا  موجود  انوا  اجواس موجود در انبار اا در ار مورع از زمان.2

 .تشخیص و تعیین اشیاء اضایی و بدون استفاده و گزارش نمودن آن. 3
مراربت در ایوکه موجود  اا  انیار از حدارل و حداکثر مودرج در کارت اا  انبار کمتر نشاده  . 4

 و یا تجاوز نکود

 .نظارت در دریایت  تحویل کا  طبق دستورات صادره و تهیه اسواد مربوط به آن. 5
 .مراربت در بسته بود  و حمل محصو ت و توزیع و شمارش کا  اا. 6
 .مراربت در ثبت مدارک و اسواد و دیاتر و کارت اا  انبار. 7
جاگذار  اجواس و ترتیب محل انباراا و کا  ااا  .نگهدار . داشتن مهارت کایی در طبقه بود  . 8

 و کد انها

 خود را موظر به رعایت اصو  امانت دار  و حفظ موایع موسسه مرلوطهبداند. 9
از روش اا و یوون انبار دار  اطاعات کایی داشته و دارا  ابتکار شخصی در تسهیل امور انباار  . 10

 .اا باشد
را به نحو صحیط و به مورع جهت ارائه به (ماایانه_پانزده روزه_افتگی )گزارش ار دو عملکرد . 11

 مدیریت اا تهیه نماید



 :انتظارات مدیریت یک موسسه از سیستم کنترل انبار ها
 انبار و حسابدار .ازمایش .دریایت . وجود امکار  بین واحد اا  مربط به خرید •

 .تمر کز یایتن کلیه خرید اا در رسمت خرید•
 .به مصرف رساندن مقرون به صریه مواد و ملزومات •
انبار کردن تمام مواد و ملزومات بطرز خاصی که به نحو دریق و با سرپرستی کامال  •

 محایظت گردند و
تعیین میزان حدارل و حداکثر موجود  ار جوس به نحو  که از ان حادود تجااوز   •

 .یا کااش نوماید 
انجام عملیات صحیط در مورد صدور اجواس بطوریکه تحویال ان طباق درخواسات    •

 .  اا  مصوب در مورع لزوم انجام شود



 :و برنامه ریزی تامین کالا طراحی 
برا  ایوکه رسمت انبار اا  سازمان بتواند وظایر محوله را به نحو احسن به مرحله اجرا در آورد و از خرید کا  ااا   

مدیران . زاید و بلا مصرف جلو گیر  گردد و سازمان مواجه با کمبود مواد اولیه و لوازم و رطعات یدکی مورد نیاز نشود 
باا برناماه ریاز  صاحیط و     . و مسئولیوکلیه رسمت اا  سازمان با امکار  مسئولین رسامت ااا  خریاد و انبارااا     

از خریاداا  بای   . تحقیقات و محاسبات امه جانبه نیاز اا  وارعی سازمان را براورد نمود و با ایجاد سیساتم صاحیط   
متواسب با سیساتم کاار   .رویه و اتلاف سرمایه و نیرو  کار سازمان جلو گیر  نماید بطور کلی برنامه ریز  تامین کا  

باید طراحی و به مرحله اجرا در اید ...یضا  انبار اا و امکانات نگهدار  کا  و .سازمان مورعیت جغراییا  امکانات مالی
اماا  .ارائه طراحی بی نون و نرا که در کلیه سازمان اا رابل اجرا باشد میسر نبوده ومقرون به صلاح ام نخواااد باود   

 :امید است با رعایت مراحل و نکات ذیل بتوان مسئولین امر را در این مهم یار  نمود 
در ار سازمانی باید مشخص شود که نه کا  اایی مورد نیاز است ؟برا  تهیه صورت :تعین انوا  کا  اا  مورد نیاز .1

 :کا  اا  مورد نیاز سازمان باید عملیات و مراحل ذیل را به مرحله اجرا در اورد
 رسمت اا  مختلر سازمان کا   مورد نیاز خود رابا ذکر مشخصات دریق به رسمت تدارکات ارسا  می دارند (الر
رسمت تدارکات لیست اا  ارسالی از رسمت اا  مختلر را دربقا برسی نموده وکا اا  مشاترک المصارف و یاا    (ب

 .ملزومات عمومی را به صورت یهرستی توظیم و ثبت می نماید 
سپس کا  اایی را که از طرف دو یا نود رسمت در خواست شده تحت عووان کا  اا  نود مصریی به لیست اا  (ج

 یوق اضایه میشود 
سپس کا  اا  اختصاصی رسمت اا  مختلر سازمان مشخص و به نام رسمت درخواست کووده باه صاورت کلای    (د

 بدین ترتیب اسامی کلیه نیاز اا با ذکر رسمت اا  مصرف کووده ان مهیا می شود . کا  اا  مورد نیاز اضایه میشود 



در اجرا  این اصل مشخصات یوی و میزان ایموی و مرغو بیت کا  ااا   : استاندارد کردن کا  اا  مورد نیاز سازمان .
مورد نیاز توسط مسئولین یوی و کارشواسان ذیصلاح دریقا مشخص و با توجه به کیفیت و بها انها در مقایساه باا کاا     

مسئولین خرید مکلفود تاا  . مواسب ترین نو  یا مارک ار یک از کا  اا را معین می نماید . اا  مشابه و رابل مصرف 
 امیشه کا  اا  مورد نیاز را با مارک تعیین شده خریدار  و از خریدار  کردن مارک اا  غیر مجاز خودار  نمایود

 مقدار اریک از ارلام با توجه به زمان و بودجه و اولیت کا  اا تهیه میشود :تعیین مقدار ار یک از ارلام کا  اا .3
شواسایی موابع خرید و تامین کا  جهت حصو  اطمیوان از درت و سرعت و عدم ایجاد ورفاه و تاامین کاا  ااا باا      . 4

ریمت ارزان و کیفیت مرغوب باید کار خانجاات و نمایوادگی اااب معتبار یاروش را مشاخص کارد ایان موسساات و          
امچوین برسی امکانات تهیه و تولیاد بعضای از کاا  ااا باا      . نمایودگی اا ممکن است در داخل یا خارج کشور باشود 

امکانات سازمان موجبات خود کفایی تقریبی را یراام می اورد لذا علاوه بر صریه جویی در ریمت خرید و حمل و نقال  
موباع  . موجب ایزایش مهارت کارکوان شده و نگرانی کمبود و یا نبود کا  اا در بازار تا حدود  مرتفاع خواااد شاد    .

وجود کا  اا  بلا مصرف و اضایه بر مصرف در سایر انبار اا  سازان است و  زم است انباراا از این . دیگر تامین کا  
لحاظ دائما بررسی شوند تا در صورت احتیاج باه رسامت ااا  نیازمواد دیگار انتقاا  و یاا در صاورت عادم نیااز باه            

 یروشبرسود تا از رکود سرمایه و یرسایش کا  اا در انباراا جلو گیر  شود 



 :تعریف طبقه بندی و نکات مهم در اجرای ان
به تقسیم انوا  کا اا  موجود به گروه اا یا دسته اائی کاه دارا  صافات مشاترک و یاا کااربرد      

به نحو  ..سازمان اا و.طبقه بود  کاا  به طور نارص در مواز  . مشترک باشود طبقه بود  گویود 
در انبار اا برا  . صورت گریته و در بیشتر موارد برا  نگهدار  کا  ناگزیر به اجرا  ان خواایم بود

نگهدار  بهتر و تعیین ادرس و پیاده کردن سیستم کد گذار  و کوتر  موجاود  و طبقاه بواد     
باا برسایها  دریاق و اماه     . معمو  در سازمانها و موسسات بزرگ صاوعتی  . کا  اامیت می یابد 

جانبه کلیه کا  اا مورد نیاز سازمان را با توجه به کار برد و خصوصیات و شرایط نگهدار  انهاا باه   
نود گروه الی و ار گروه اصلی را به یک انبار اختصاص می داود در انبارنیز کا اا  موجاود را باا   
تئجه به تجانس و حجم کا  و کاربرد انها و وسایل و امکانات نگهدار  و گوجایش انباار ااا طبقاه    

یعوی یک گروه اصلی کا  را به یک انبار اختصاص داده و نود گروه یرعی دیگر از . بود  میومایود 
 :آن تهیه می نماند در طبقه بود  باید نکات مهم زیر توجه کرد 

 .برا  کلیه کارکوان انار ساده و رابل یهم باشد.1
 .با احتاجات مختلر سازمان موطبق و امااوگ بوده و نیاز انها را به راحتی تامین نماید.2
انعطاف پذیر بوده و با تغیرات کااش یا ایزایش تعداد ارلام کا  ااا  ماورد نیااز رابال تطبیاق      . 3

 .باشد



 همیت و مزایای سیستم صحیح انبارداریا
 : ایجاد یک سیستم صحیط انبارداریدرسازمانمزایایی به شرح زیر به دنبا  دارد 
با نظارت دریق بر موجود  انبار، از ایزایش بیش از اندازه و حد تعیین شده کا اا در انبار جلوگیر  •

 . و در نتیجه از ضرر و زیان اا  ناشی از تغییر ریمت اا یا خرابی و یساد کا اا جلوگیر  می شود
دریایت، استقرار، حفاظت و در دسترس ررار دادن کا اا در انبار به روش مطلوب و به آسانی انجاام  •

 . می پذیرد و نیازاا  واحداا به مورع تأمین می شود

 . از سفارشات اضایی و تکرار  جلوگیر  می گردد•
اطلاعات موردنیاز مدیران در زمیوه میزان موجود  اا و مصارف کا اا در ار زمان به نحو مواساب  •

 .تهیه و باعث تسهیل شمارش می گردد
در نتیجاه  . با خرید به مقدار صریه ارتصاد ، از راکد شادن سارمایه جلاوگیر  باه عمال مای آیاد       •

 . نگهدار  و حفاظت صحیط از کا اا، اتلاف ضایعات به حدارل می رسد
عملیات شمارش، صورت بردار  و در نهایت انبارگردانی از موجاود  ااا و امچواین تعیاین ارزش     •

 . موجود  جوس در پایان سا  به سهولت انجام پذیر است



 مرتبط افزارهای نرم و بارکد اربردهایک
  از موارد  و بارکد تجهیزات بارکد، ایزار نرم اسکوربارکد، بارکدخوان،

 اا  تکوولوژ  از استفاده نیز و اطلاعات یواور  صوعت در دست این
 بسیار صوعت در امروزه RFID و بارکد یواور  بر مبتوی عموماً جدیدتر
  یرایوداا  بر موطبق کاربرد  ایزاراا  نرم ارائه .باشد می الزامی

  خط سازمان، تجار  اا  استراتژ  و ااداف راستا  در و عملیاتی
   .باشد می یعا   معتبر اا  شرکت ایزاراا  نرم تولید مشی

 



 Radio انبار در ( دی ای اف آر) RFID فناوری از ستفادها

Frequency Identification: 
  و ردیابی جهت استفاده رابل رادیویی امواج بر مبتوی اا  آور  ین از دیگر یکی 

  را انبار در موجود  ارلام توان می تکوولوژ  این کمک به .باشد می اشیاء شواسایی
 داده حاو  اا تگ .نمود ردیابی کا  ار رو  بر شده الصاق (برنسب) تگ توسط
 ارتباط اا گیرنده یا بیسیم صورت به که استود انبار کا اا  از گوناگونی اا 
 ریدر و کا  تگ بین اطلاعات مبادله .نمایود می بد  و رد را اطلاعات و کرده برررار

  تک حاو  شی یک که زمانی .پذیرد می انجام رادیویی امواج طریق از (گیرنده)
RFIDپالس یک ارسا  با ریدر رسد، می ریدر یک توسط خواندن رابل محدوده به 

   .داد رامی اطلاعات ارسا  دستور تگ به



 کارگیری بارکد در مدیریت انبارهاب
استفاده از بارکد جهت مدیریت و کوتر  گردش کا  در انباراا مای توانواد مزایاا  زیار را در     

 .برداشته باشد
 به صورت غیر دستی ( اسواد رسید و حواله انبار)ثبت ورود و خروج اا •

 سرعت و درت با  در جمع آور  و ورود اطلاعات مربوط به گردش کا  در انبار •

 امکان اختصاص یک کد سریالی برا  ار واحد از کا   •

 کوتر  گردش و موجود  انبار براساس کد،  ت و سریا  •

 ایجاد امکان ردیابی ار کا  بر اساس شماره کا •

 به حدارل رساندن خطااا  عملیاتی و اطلاعاتی  •

 بدون خطا و با سرعت با   onlineامکان دسترسی به کلیه اطلاعات کا  به صورت •

 امکان تهیه برگه اا  خروجی کا  به صورت اتوماتیک و سریع •

 در نحوه ترخیص محصو ت از انبار  Lifoو  FiFoامکان بهره گیر  دریق از روشها  •

 انبارگردانی بسیار سریع و آسان با استفاده از دستگاه پرتابل•

 امکان تعریر شرایط جایگذار  کا اا  خاصدر مورعیت اا  خاص انبار •



 انسانی یروین
 حسابدار  موجود ، کوتر  انباردار ، مفاامیم با مربوطه اصو  و مبانی با باید انبارداران •

 انبارگرانی، ، سفارش نقطه انبار، ایموی کا ، کدگذار  و بود  طبقه ، مالی نوین نظام تعهد ،
   .باشود آشوا ... و سفارش میزان

 داشتن و بوده بهتر باشد آنها شغل با مرتبط و بیشتر ارنه انبارداران تحصیلات سطط•
  اولویت از توانا و امین مجرب، نیرواا  بکارگیر  و حسابدار  با مرتبط دانشگاای تحصیلات

  .است انبار انسانی نیرو  اا 
 گردش کار، حجم ، کا اا و ارلام میزان مانود پارامتراایی به بستگی انبار کار نیرو  تواسب•

   .باشد بیشتر یا نفر یک از متشکل تواند می و دارد ... . کا 
 مواد خاص، کا اا  نگهدار  و دارند سلامت گواایوامه به نیاز غذایی مواد انباراا  کارکوان•

  .دارد خود به مربوط اا  آموزش به نیاز ... و شیمیایی،

 



 تجهیزات انبار
 . استاندارد باشد( صاعقه گیر)ساختمان انبار باید مجهز به الکترود برق گیر •

 . ار انبار  بایستی حدارل با یکی از وسایل ارتباطی و تلفن بی سیم با رسمتها  مختلر خارج از انبار در ارتباط باشد•
استفاده از وسایل گرما زا برری، گاز ، نفت سوز در محوطه انباار ممواو  و بارا  دیتار کاار پرساول بایاد ازسیساتم         •

استفاده نمود و دستگاه اا  سیستم تهویه سرمایش، گرمایش داخل انبار ( شویاژ، ین کوئل یا اسپلیت )گرمایش بسته 
 . باید مجهز به حفاظ باشد

و سیستم اطفاء حریاق خودکاار   ( و پودر و گاز co2ار دو نو  ) انباراا باید مجهز به زنگ خطر، کپسو  اطفاء حریق با شارژ معتبر  
 . باشد

وجود دستگاه دماسوج و رطوبت سوج و ثبت تغییرات دما و رطوبت به ویژه در انباراا  مواد غذایی، آشامیدنی، آرایشی و بهداشتی •
درجه ساانتیگراد   30-15درجه سانتی گراد باشد و انبار معمولی که دما  آن بسته به نو  کا  بین  15-5انبار خوک )ضرور  است 

 ( باشد

اا، پالت اا و دیگر تجهیزات متواسب با نو  کا اا جهت حفظ کیفیت و  راکاستفاده از رفسه اا  ایمن با سطط مقطع مواسب، •
 سلامت کا اا 



انبار باید دارا  سیستم نقل و انتقا  و جابه جایی مواسب از جمله ناوار نقالاه، باا  برناده،     •
سایر تجهیزات مورد نیاز بسته به نو  انبار و از جوس مقاوم و رابل شستشو باشد و در اوگام 

تجهیزات حمال و نقال ماواد    . استفاده ایچگونه آسیبی به کارکوان، مواد و کا اا وارد نشود
 . غذایی باید از سطط نظایت رابل ربولی برخوردار باشد

زباله دان به تعداد، حجم و اندازه کایی در پوش دار، ضد زنگ و رابل شستشو برا  داخل و •
محوطه اطراف انبار در دسترس باشد و جمع آور  و نظایت آن اا روزانه و باه موراع انجاام    

 . شود

 . یک  جعبه کمکها  اولیه در ار انبار باید تعبیه شود و مواد ضرور  داخل آن کوتر  شود•
 15علائم و تابلواا  رااومایی اشدار داوده بهداشتی و نکات ایموای بایاد از  یاصاله     -10

 . معوا و مفهوم تابلواا باید به کارکوان آموزش داده شود. متر  رابل دیدن و خواندن باشد
باه  ( ااواکش و یان  )مجهز بودن انبار به سیستم تهویه جهت جابه جایی اوا  یضا  انبار •

 موظور جلوگیر  از ایجاد بو  نامطبو  دریضا  انبار 



 :وجهت
  بهبود در بسزایی تأثیر انبار در کار اوگام در ایموی نکات به توجه که آنجایی از•

 ضرورت دارد بر در را سازمان خدمات ارائه و کارایی وایزایش انبار واحد عملکرد
  اعما  آن نگهدار  در مخصوص شرایط آن جوس و نو  به بسته کا یی ار دارد
   .باشد داشته را بخشی اثر و کارایی بیشترین تا .شود

 به اجواس این یرمائید توجه 2 کد با خور پلاک اجواس تحویل درخصوص•
  اموا  امین دار جمع نظارت و اطلا  به باید بودن مصریی غیر ماایت دلیل

  .برنخورند مشکل به اموا  حساب تسویه جهت آیوده در تا گردد گیرنده تحویل
 

 

 



 نبارگردانیا
 انبار در موجود ارلام و کا اا کلیه کامل طور به و یکبار مربوطه دستورالعمل طبق انبارگردانی
  لزوم یا و انبارداران بین تحو  و تحویل یا و شود می انجام سا  پایان در معمو ً و شمارش

 انبار سیستم نوانچه شود انجام نیز سا  طو  در .... یا و ا  دوره میان مالی صورتها  تهیه
 بوده ناپ رابل و اخذ سیستم از گردانی انبار تک انبار نو  و کا اا کد تفکیک به باشد مکانیزه

 بارکد از استفاده با امچوین گیرد می صورت کا اا شمارش عمل کا اا، به اا تگ ارسا  با و
   .است پذیر امکان انبارگردانی عمل اعما  نیز خوان بارکد دستگاه و

 شود می شمارش که مرحله ار تا است شده تفکیک رسمت سه به پریراژ با تگانبارگردانی
 شده شمارش یکبار برا  کا  این شود مشخص تا شود جدا دیگر رسمت دو از او  رسمت
 برا  مغایرت صورت در کا  موجود  لیست با مطابقت و کا اا کل شمارش پایان در و است
 می جدا نیز دوم رسمت و درج دوم رسمت در شمارش این ونتیجه شود می شمارش دوم بار

  شمارش نهایی لیست پایان در و گردد می انجام سوم شمارش مغایرت اثبات صورت در .شود
  .گردد می  نهایی مربوطه دستورالعمل طبق آمده بدست کا اا

 



:با سپاس از   

 استاد تقی پور 


